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BASES DE PARTICIPACION

) LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERVAC!ON Y MANTENIMIENTO DE
AREAS VERDES Y JARDINERIA




El Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a través de la Secretaria de
Servicios Administrativos y Financieros, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
20 y 33 fraccién V de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; articulos 18 fraccion V, 24 fraccion |, 60 fracciones I, IV, VIl y 67 fraccion |V de
la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
articulos 1 fraccion 1l 6, 12, 26 fraccion 1, 27 fraccion Hl, 37 y 39 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y articulo 39 fracciones Il, IX y Xl del
Reglamento de los Servicios Administrativos del Congreso del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Liave y demas relativos aplicables en estas leyes y reglamentos vigentes,
convoca a participar en la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021, relativa a
la contratacion servicio de conservacion y mantenimiento de areas verdes y
jardineria, debiendo los interesados sujetarse a las siguientes:

BASES

CAPITULO |
DESCRIPCION GENERAL

PRIMERA.- El objeto de la presente licitacidn lo constituye la contratacién del servicio
de conservacion y mantenimiento de areas verdes y jardineria, por lo que debera de
cotizarse en apego a lo establecido en las presentes bases.

SEGUNDA.- Para los efectos de la presente licitacién se entendera por:

l.- Congreso: Al Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Il.- Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

TERCERA.-S6lo se admitira una proposicion tecnica y econdmica por participante,
realizandose la adjudicacidon a un_solo proveedor que garantice las mejores
condiciones al Congreso, previo analisis de conveniencia.

Es responsabilidad del licitante analizar detalladamente el contenido de estas bases, a fin
de elaborar su proposicion técnica y econdmica de acuerdo a lo indicado y requerido por
el Congreso.

CUARTA.- Lugar, plazo/periodo y condiciones de la prestacion del servicio:

Lugar:
En las instalaciones del Congreso, ubicado en avenida Encanto s/n esquina avenida

Lazarc Céardenas, colonia el Mirador, en Xalapa, Veracruz.

Plazo/periodo:
A partir del 01 de Marzo de 2021 al 31 de diciembre de 2021.

Condiciones:
Se debera cumplir con todo lo especificado en estas bases.
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La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en coordinaciéon con el
Departamento de Servicios Generales, seran las responsables de supervisar el servicio.

QUINTA.- Debera entregar en la Contraloria Interna del Poder Legislativo a mas
tardar el dia 17 de febrero del 2021 hasta las 15:00 horas carta bajo protesta de decir
verdad que no se encuentra _en los supuestos del Articulo 25 de la Ley de
Adquisiciones, en donde manifieste que no desemperfia empleo, cargo o comision en el
servicio ptblico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, no se genera un conflicto
de interés; en caso de personas morales, esta manifestacion debera extenderse
hasta socios y accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, conforme al anexo
N°3

SEXTA.- El servicio debera de estar garantizado durante todo el periodo; de observarse
alguna deficiencia yf/o irregularidad, se notificara al proveedor adjudicado, quien
atendera el reqguerimiento y procedera a subsanarlas de manera inmediata, sin cargo
alguno para el Congreso.

SEPTIMA.- El pago se realizara en pesos mexicanos, mediante transferencia electronica
o deposito bancario, liquidandose por mensualidades vencidas, a crédito dentro de
los 20 (veinte) dias habiles posteriores a la entrega de la factura (CFDI),
debidamente requisitada, previo visto bueno de la Direccidon de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

La representacion impresa del comprobante fiscal digital (CFDI) debera entregarse en el
Departamento de Programacion y Presupuesto, al dia habil siguiente al mes en el que
se realizé el servicio, en un horario de 092:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas en dias
habiles de lunes a viernes.

Los archivos electronicos PDF y XML del comprobante fiscal digital (CFDI), deberan
enviarse a los correos legislaturalxv@gmail.com y licitaciones@legisver.gob.mx,
debiendo confirmar la recepcidon al teléfono (228) 8-42-05-00 extensiones 3143 del
Departamento de Programacion y Presupuesto y de la 3151 a la 3156 del Departamento
de Adquisiciones.

En caso de que no se presente en el tiempo sefalado la documentacion requerida
debidamente requisitada para el tramite de pago, la fecha de pago se correra el mismo
numero de dias que dure el retraso.

OCTAVA.- La facturacion deberd apegarse a las disposiciones fiscales vigentes y
contener los siguientes datos:

) Nombre: Congreso del Estado de Veracruz

. R.F.C.: CEV-950725-2M0

. Domicilio fiscal: Avenida Encanto s/n esquina avenida Lazaro Cardenas
Colonia el Mirador
C.P. 91170

Xalapa, Veracruz
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NOVENA.- Todos los costos que erogue el participante en la preparacion y presentacion
de su proposicion seran totalmente a su cargo, liberando al Congreso de |a obligacién de
reintegrarlos, cualquiera que sea el resultado de la licitacion.

CAPiTULON
COMISION DE LICITACION

DECIMA.- El Congreso constituira una Comision, la cual se encargara del procedimiento
de contratacion y la evaluacion de las proposiciones técnicas y econdmicas presentadas
por los licitantes. Dicha comision estara conformada por los titulares de la Secretaria
General, Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros, Direccion de Tesoreria,
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Servicios
Generales y Departamento de Adquisiciones.

La Comision tendra amplias facultades para aplicar lo establecido en las presentes bases
y las leyes vigentes aplicables, podra realizar aclaraciones y/o modificaciones al
contenido de estas bases, las que seran consideradas como parte de las mismas,
debiendo dar aviso por escrito a los participantes.

CAPITULOII
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA PRIMERA.- La proposicién se presentara por escrito en papel membretado del
licitante, sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espariol y a precios fijos en moneda
nacional (PESOS), en dos sobres cerrados de manera inviolable, que contendran:
uno, la proposicion técnica y el ofro la proposicion econémica.

Los documentos que integren las proposiciones seran firmados de manera
autoégrafa por la persona facultada para suscribir documentos de esta naturaleza y
que se encuentre previamente registrado en el padron de proveedores del
Congreso.

I.  Elsobre de la PROPOSICION TECNICA contendra:

a) La documentacion técnica de lo que oferten, sefialando como minimo las
especificaciones descritas en el anexo técnico de las presentes bases.

b) Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades para suscribir
proposiciones a nombre de su representada, conforme al anexo N° 1.

¢) Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste conocer las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones y sefialar que no se encuentra bajo los
supuestos del articulo 45 del citado ordenamiento legal, de igual manera indicar
que el proveedor no esta inhabilitado por parte de la Secretaria de ta Funcion
Publica, de la Contraloria General del Estado de Veracruz y demas Instituciones
Gubernamentales, conforme al anexo N° 2.
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d) Copia fotostatica de identificacion oficial vigente con fotografia del representante
legal de la persona moral o persona fisica participante; credencial para votar,
cartilla del servicio militar, pasaporte o céduia profesional.

e) En caso de que la persona que asista a la junta de presentacion y apertura de
proposiciones técnicas y econdmicas, sea distinta al representante legal de la
empresa, debera presentar carta poder simple en original vy copia de
identificacion oficial vigente con fotografia: credencial para votar, cartilla del
servicio militar, pasaporte o cédula profesional.

f) Presentar relacion de dependencias y/o empresas con las que han trabajado en
el ejercicio 2020 o con las que se tenga contrato vigente, especificando nombre,
domicilio y teléfono; esta informacion podra ser verificada por el Congreso.

g) Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando que el personal que
empleara para la prestacion del servicio estara debidamente capacitado para la
actividad que desarrollara, asi como que observara el debido cumplimiento a las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en
materia de trabajo y seguridad laboral, de igual manera indicar que se apegara a
la clausula cuarta de las bases.

h) Integrar copia fotostatica con acuse de recibo del documento entregado en la
Contraloria Interna del Poder legislativo, como se establece en la clausula quinta
de las presentes bases, donde indica que no desempefia empleo, cargoe o
comisién en el servicio publico, conforme al anexo N° 3

Il.  El sobre de la PROPOSICION ECONOMICA contendra:

a) Documento en el que se describa en forma detallada los precios unitarios fijos y
globales en moneda nacional de lo ofertado, desglosando el impuesto al valor
agregado, indicando la forma de pago, ptazo/periodo, lugar, vigencia de precios
y garantia, sobre todo en el caso de que éstas resulten ser favorables para el
Congreso que las sefialadas originalmente en estas bases segin modelo
presentadc en el anexo N° 4. (En caso de incluir gastos de fletes, seguros,
descuentos u otros conceptos, considerarlos en el precio sin necesidad de
desglose).

b) Con el propésito de agilizar la elaboracion del cuadro comparativo, la proposicion
econdmica podra presentarse en medio electronico coincidiendo con o
presentado en forma escrita, conforme al anexo N° 4.

c) Escrito manifestando que sostendra su proposicién técnica y econémica, asi
como los precios unitarios, atn en el caso de errores aritméticos al calcular el
importe total de su proposicidn, conforme al anexo N° 5.
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d) Presentar escrito manifestando estar de acuerdo de que el pago se realice
conforme al anexo N° 6.

IH. La recepcion de la documentacion contenida en los sobres de las proposiciones
técnicas y econdmicas, proporcionados por los licitantes, los recibe el Congreso
para analizar y verificar que cumplan con lo establecido en las presentes bases, sin
gue impligue necesariamente compromiso alguno de contratacion a su cargo,
aceptandose para revision y analisis posterior.

IV. El proveedor que resulte adjudicado sostendra sus precios durante todo el tiempo,
hasta la entrega total de lo pactado.

CAPITULO IV
JUNTA DE ACLARACIONES Y RECORRIDO

DECIMA SEGUNDA.- Cualquier duda o aclaracién con respecto a las bases sera
resuelta en la junta de aclaraciones, debiendo formular los cuestionamientos por
escrito, haciéndolos llegar a mas tardar el dia 16 de febrero del 2021 a las 10:00 hrs.,
para estar en posibilidad de dar respuesta a los mismos. La forma de envio puede ser
presentandolos directamente en el Departamento de Adquisiciones o remitirlas por correo
electrénico a la direccion licitaciones@legisver.gob.mx, por lo que debera confirmarse
la recepcion o cualquier aclaracién comunicarse al (228) 8-42-05-00 extensiones de la
3151 ala 3156.

DECIMA TERCERA.- La junta de aclaraciones se llevara a cabo ¢l dia 16 de febrero de
2021 a las 13:00 hrs., en la sala de juntas “Jests Reyes Heroles” adjunta a la
biblioteca, ubicada en la planta alta del Congreso, sita en la avenida Encanto s/n
esquina con avenida Lazaro Cardenas, colonia el Mirador de esta ciudad de Xalapa,
Veracruz, ante la presencia de la Comision de Licitacion y el representante de la
Contraloria Interna del Poder Legisiativo.

En este mismo evento se llevara a cabo el RECORRIDO de las instalaciones, a fin de
que los participantes conozcan los espacios en donde se prestara el servicio objeto de la
presente licitacion.

La asistencia a la junta de aclaraciones y recorrido sera obligatoria para los
licitantes; y los acuerdos, modificaciones y aclaraciones que se hicieren formaran parte
integrante de las presentes bases y seran obligatorios para todos, quienes no se
presenten seran descalificados.

DECIMA CUARTA.- Concluida la junta de aclaraciones y recorrido, se elaborara acta
circunstanciada que sera rubricada por todos los asistentes a la misma, la omision de
alguna firma no invalidara su contenido.
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CAPITULO V
JUNTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

DECIMA QUINTA.- La junta de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y
econémicas se llevara a cabo el dia 18 de febrero de 2021 a las 16:00 hrs., en la sala
de juntas “Jestis Reyes Heroles” adjunta a la biblioteca del Congreso, sita en avenida
Encanto s/n esquina con avenida L&zaro Cardenas, colonia el Mirador, en Xalapa,
Veracruz, ante la Comision de Licitacién y el representante del Organo Interno de Control
del Congreso.

DECIMA SEXTA.- Los sobres con las proposiciones se entregaran en el dia, lugar y hora
sefialado para tal efecto, directamente en el Departamento de Adquisiciones o enviarse a
través del servicio postal o mensajeria ceriificada; en el entendido de que toda
proposicién recibida posterior a la fecha y hora sefialada para la junta de presentacion
y apertura de proposiciones, no sera admitida para participar en la licitacion gue nos
ocupa.

DECIMA SEPTIMA.- El resultado de la junta de presentacion y apertura de proposiciones
técnicas y econdmicas, se hard constar en acta circunstanciada, la cual precisara las
proposiciones aceptadas, asi como las que fueron desechadas, asentandose las razones
para su valoracion y analisis posterior.

DECIMA OCTAVA.- La Comisién de Licitacion, creada para evaluar la presente licitacion,
a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales sera ia autoridad
facultada para desechar cualquier proposicion que no sea presentada conforme a lo
dispuesto por las presentes bases y sobre los acuerdos o modificaciones que se deriven,
asi como para aplicar los ordenamientos legales inherentes y solucionar las controversias
gue se susciten en el procedimiento.

CAPITULO VI
DICTAMEN

DECIMA NOVENA.- La Comisién de Licitacién conforme al andlisis técnico y econdmico
con base al presupuesto autorizado, elaborard por escrito el dictamen técnico
econdmico que contendra los puntos resolutives en el que se haran constar las
proposiciones admitidas y las desechadas; asimismo, expresara cual de los licitantes
reline las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y demas estipulaciones
favorables para el Congreso, indicando también las razones y causas por las gue en su
caso se descalifique a alguno de los participantes.

VIGESIMA.- Se podré ajustar la cantidad y especificaciones de la(s) partida(s), en tal
caso el Congreso lo hara saber oportunamente y por escrito a los participantes o en su
caso sera sefialado en el dictamen correspondiente.

VIGESIMA PRIMERA.- Para la adjudicacién se podra dar preferencia al que oferte
tecnologia y calidad superiores a las minimas requeridas, aun cuando exista un
diferencial no mayor al 10% (diez por ciento) entre la oferta de mejor calidad y la
cotizacién inmediata inferior calificada, siempre que con ello no se rebase la
disponibilidad presupuestal.
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VIGESIMA SEGUNDA.- Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y
en el Municipio de que se trate, tendran preferencia para ser adjudicatarios, y se les
permitira un precio hasta 5% mayor que las cotizaciones foraneas.

CAPITULO VII
NOTIFICACION DE FALLO

VIGESIMA TERCERA.- La notificacion de fallo se comunicara a los licitantes por escrito,
en un plazo maximo de 3 (tres) dias habiles posteriores a la junta de presentacion y
apertura de proposiciones. Asimismo, se le comunicara el resultado del fallo al Organo
Interno de Control del Congreso y se hara publico via internet en la pagina del Congreso
www.legisver.gob.mx en el apartado del Departamento de Adquisiciones.

CAPITULO VI
CONTRATO Y/O PEDIDO

VIGESIMA CUARTA.- Dentro del término de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a
la fecha de notificacion de fallo, quien resulte adjudicado debera presentarse en el
Departamento de Adquisiciones del Congreso, para firmar el contrato y/o pedido; que
serd a través de la persona facultada para suscribir documentos de esta naturaleza; en
caso de que los datos asentados en el padron de proveedores hayan sufrido cambios,
deberan presentar los documentos actualizados en copia fotostatica y original para
cotejo, en apego a lo estipulado en la Ley de Adquisiciones.

VIGESIMA QUINTA.- De no comparecer en el plazo indicado para la suscripcion del
contrato y/o pedido, se procedera a celebrarlo con el licitante que haya ocupado la
segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion
gue inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento) y si
resulta favorable a los intereses del Congreso.

Con base a lo establecido en el articulo 9 Bis del Cédigo Financiero para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, adicionalmente para la celebracion del contrato,
debera presentar constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por
contribuciones estatales y opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, la
primera expedida por la Direccion General de Recaudacién de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, y la sequnda emitida por el Pagina Servicio de
Administracion Tributaria respecto de impuestos federales; las que deberan tener
como maximo 30 dias de haber sido expedidas, sin las cuales no serd posible la
celebracién del contrato o convenio.

De igual manera como condicién indispensable para cualquier pago debera presentar los
documentos mencionados en el parrafo anterior.

VIGESIMA SEXTA.- En caso de que la adjudicacién sea igual o superior al importe
equivalente a 1,203.5691 UMAS (Unidades de medida y actualizacién); el proveedor
adjudicado con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato que se celebre y de lo ofertado en la licitacidn, debera entregar original de
péliza de fianza expedida por la Institucién de Fianzas legalmente autorizada para ello,
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cuando menos por el importe del 10% (diez por ciento) sobre la obligacion total del
contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, de acuerdo al anexo N° 7, debiendo
presentarla dentro de los 3 (tres) dias habiles posteriores a la suscripcion del
contrato; si ésta no se presenta seréd causa de rescision del contrato.

VIGESIMA SEPTIMA.- En caso de que la adjudicacion sea inferior al importe
equivalente a 1,203.5691 UMAS (Unidades de medida y actualizacién); el proveedor
adjudicado quedara exento de la presentacion de la podliza de fianza antes mencionada,
debiendo entregar a la suscripcion del pedido una carta garantia original en papel
membretado y suscrito por el representante legal, de acuerdo al anexo N° 8.

VIGESIMA OCTAVA.- Se podra pactar con el proveedor adjudicado la ampliacién de los
contratos mediante el adendum correspondiente, siempre y cuando no represente mas
del 20% (veinte por ciento) del monto total de la partida presupuestal que se amplie y que
el proveedor sostenga en la ampliacién el precio pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las prorrogas que se hagan respecto de la vigencia del
contrato.

VIGESIMA NOVENA.- El Congreso podra rescindir administrativamente el contrato y
seguir el procedimiento previamente establecido en la Ley de Adquisiciones.

TRIGESIMA.- Las contribuciones que se causen por motivo de la celebracion del
contrato y/o pedido correran a cargo del proveedor adjudicado; el Congreso Unicamente
pagara el Impuesto al Valor Agregado.

TRIGESIMA PRIMERA.- El proveedor adjudicado se responsabiliza expresamente en los
casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, o algun ofro derecho de
exclusividad, quedando liberado totalmente de ello el Congreso.

_ CAPITULO IX
DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO

TRIGESIMA SEGUNDA.- E! Congreso podra declarar desierta la presente licitacion, en
los siguientes casos:

|. No haya licitantes;
Il. Se acredite de manera fehaciente que los precios de mercado son inferiores a las
mejores ofertas recibidas;
IIl. Los licitantes incumplan con los requisitos establecidos en estas bases;
V. No lo permita el presupuesto;
V. Los montos de las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y
VI. Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

A este respecto, la declaracion que haga el Congreso de considerar desierta la licitacion,
se comunicara por escrito a los participantes.
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TRIGESIMA TERCERA.- Cuando sélo se cuente con una proposicién, el Congreso
procedera a realizar una investigacion de mercado para determinar ta conveniencia de
adjudicacion al licitante Unico.

CAPITULO X
RECURSO DE REVOCACION

TRIGESIMA CUARTA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del
procedimiento de contratacion podran ser impugnados por el proveedor agraviado,
mediante de recurso de revocacion, mismo que se sustanciara de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 52, 82, 83 y 84 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

La impugnacion debera ser presentada ante fa Contraloria Interna del Poder L.egislativo,
en un término de cinco dias habiles a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus
efectos la notificacion de los actos o resoluciones.

La contraloria Interna del Poder Legislativo sera quien resuelva el recurso de revocacion
que se promueva, en un término de cinco dias habiles siguientes a la fecha de su
interposicion.

La resolucidon del recurso de revocacion podra ser impugnada ante el Tribunal Estatal de
Justicia Administrativa.

CAPITULO XI
INFRACCIONES Y SANCIONES

TRIGESIMA QUINTA.- A los proveedores y licitantes que infrinjan la lLey de
Adquisiciones se les aplicaran las sanciones siguientes:

.- Muita de cien a mil UMAS (Unidades de medida y actualizacion); y
fI.- Prohibicion para participar en los procesos de licitacion durante dos afos.

TRIGESIMA SEXTA.- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato y/o
pedido se atrase en la entrega de lo adjudicado, se aplicara una pena convencional
consistente en una sancién calculada por el importe correspondiente de tres al millar
por cada dia natural de atraso, respecto de lo no entregado de manera oportuna y
sobre lo cual se incurra en incumplimiento, sin considerar el impuesto al valor agregado;
tomando en cuenta para tal efecto, a partir del dia natural siguiente sefialado para
cumplir regularmente con la entrega de acuerdo a lo pactado. Dicha pena no excedera el
monto de la fianza de cumplimiento respectivo. El monto de la sancion debera ser
pagada al Congreso.

TRIGESIMA SEPTIMA.- El proveedor adjudicado se compromete a pagar como pena
convencional por alguna situacién irregular que se detecte, por los dafios y perjuicios
ocasionados por la misma, asi como cuando no se haya atendido de manera adecuada y
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oportuna, ademas por los gastos que se generen por la contratacion con un tercero por
causas imputables al proveedor adjudicado.

Asimismo se compromete a resarcir cualquier dafio, robo y/o responsabilidad civil,
que pudiera causar su personal.

TRIGESIMA OCTAVA.-Se haran efectivas las garantias de cumplimiento del contrato y/o
pedido, cuando no se cumplan con las condiciones y especificaciones de lo adjudicado,
sin causa justificada por parte del proveedor.

TRIGESIMA NOVENA.- Los proveedores Y licitantes, se conduciran de conformidad con
ia buena fe y prudencia debidas. Son infracciones:

l. Proporcionar al Ente Pdblico informacién falsa o documentacion alterada;

[I.  Incumplir con los términos del contrato;

IIl. Lesionar el interés publico o la economia de los Entes Publicos;

IV. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato;

V. Realizar practicas desleales para con el Ente Publico o demas licitantes;

VI. Injustificadamente y por causas que les sean imputables, no formalicen el contrato
adjudicado por el Congreso;

VIl. No sostener sus proposiciones técnicas y econdmicas presentadas en la licitacion,;

VIll. Las demas previstas por la Ley de Adquisiciones o en otros ordenamientos
aplicables.

CUADRAGESIMA.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la presente
licitacion o en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas y
serd causa de descalificacion, el incumplimiento por parte del licitante en aiguno de los
requisitos y/o si se comprueba la existencia de ofras irregularidades graves; asi mismo
gueda prohibido enfre los licitantes concertar posturas.

Xalapa, Veracruz a 11 de febrero de 2021

LIC. IRMA ARIADNA LEAL MORALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
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ANEXO N° 1
ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

LIC. IRMA ARIADNA LEAL MORALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADCO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

(Nombre}  manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos aqui asentados son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones de la
LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021 relativa a la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA, en nombre y representacion de:
{nombre o razon social del licitante).

Registro Federal de Contribuyentes

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: ' Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Celular: Correc Electronico:

Descripcion del Objeto Social:

*N° de escritura publica en la que consta su acta constitufiva: Fecha

*Nombre, ntimero y lugar del Notario Plblico ante el cual se dio fe de la misma:

*N° de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad: Fecha

*Relacion de Accionistas:

Apellido Paternc Apellido Materno Nombre(s)

*Reformas al acta constitutiva:

*Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato y/fo pedido en caso de que el proveedor
resulte adjudicado:

*Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

*Escritura publica nimero: Fecha:

*Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma)

* Aplicable solo en caso de Personas Morales

Nota: Este formato lo debera firmar el representante legal, presentandolo en original en papel membretado del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado.
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ANEXO N° 2 ]
CONOCIMIENTO DE LEY Y NO INHABILITACION

LIC. IRMA ARIADNA LLEAL MORALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Con relacién a la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021, relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
AREAS VERDES Y JARDINERIA y en cumplimiento a las bases establecidas para
participar en este concurse, por (nombre o razon social del licitante), manifiesto a
usted bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

1.-Conocer el contenido y alcance de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, sefialando que mi representada no se encuentra en los supuestos que
establece el Articulo 45 del citado ordenamiento, que le impidan participar en la
licitacion en cuestion, o celebrar pedidos y/o contratos derivados de ella.

2.-Que la empresa NO se encuenfra inhabilitada por parte de la Secretaria de la
Funcion Publica, por la Contraloria General del Estado de Veracruz y demas Instituciones
Gubernamentales.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato lo debera firmar el representante legal, presentandolo en original en papel membretado del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado.
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ANEXO N°3 _
NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O COMISION
EN EL SERVICIO PUBLICO

LIC. RENE BUENROSTRO HERNANDEZ
CONTRALOR INTERNO DEL PODER LEGISLATIVO

Con relacién a la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021 relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS
VERDES Y JARDINERIA y en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este
concurso, por {(nombre o razén social del licitante), manifiesto a usted bajo protesta de decir
verdad lo siguiente:

PERSONAS FISICAS:

1.- Que NO me encuentro en los supuestos del articulo 25 de la l.ey de Adquisiciones, y
manifiesto que no desempefio empleo, cargo o comision en el servicio publico. (primera opcion)

2.- Que Sl me encuentro en los supuestos del articulo 25 de la Ley de Adquisiciones; sin
embargo, a pesar de desempefiarme no generaré conflicto de interes. (segunda opcion)

PERSONAS MORALES

1.- Que NO me encuentro en los supuestos del articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, y
manifiesto que los socios o accionistas que ejercen control sobre mi representada no
desempefiamos empleo, cargo o comisién en el servicio publico. (primera opcion)

2.- Que los socios o accionistas que ejercen control sobre mi representada 81 nos encontramos
en los supuestos del articulo 25 de la Ley de Adquisiciones; sin embargo, a pesar de
desempefiarnos no generaremos conflicto de interés. (segunda opcidn)

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

{Nombre y firma)

Notas:
s Debera considerar el texto de acuerdo a la opcién que aplique.
» Este formato lo debera firmar el representante legal, presentandolo en original en papel membretado del
licitante, respetando su contenido, forma y orden indicado.
+ Este formato debera ser entregado en la Contraloria Interna del Poder Legislativo
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ANEXO N° 4 ] '
MODELO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION ECONOMICA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

La proposicion economica que se solicita podra ser presentada preferentemente en medio electronico y

es adicional a la presentada en forma escrita.

Elaborarla y presentarla en formato Excel, lefra Arial N° 10 y sin combinacion de celdas, utilizando
una fila para cada partida, tomando para ello el presente modelo.

Incluir la totalidad de la(s) partida(s) considerando Unicamente su nombre genérico, se pueden omitir
las especificaciones técnicas, Unicamente para el modelo a utilizarse en la proposicién econdmica,
pero cabe mencionar que en la proposicion técnica se deberan sefialar todas las especificaciones
descritas del anexo técnico.

Sefalar en las observaciones las particularidades correspondientes a su proposicion. En caso de
atender lo requerido, insertar la leyenda “de acuerdo a bases”, en caso contrario especificar lo

propuesto.

EJEMPLO/GUIA del modelo para proposicion econémica:

LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021

Servicio de éo"hsér\}'éc":'iéh‘y mantenimiento
1 Servicio de areas verdes y jardineria para el
Congreso {Del 01 de marzo de 2021 at 31
de diciembre de 2021).
SUBTOTAL | §
LV.A.(§
(IMPORTE CON LETRA) TOTAL | ¥
OBSERVACIONES:
FCRMA BE PAGO: De acuerdo a bases.
PLAZO/PERIODO: De acuerdo a bases.
LUGAR: De acuerdo a bases.

VIGENCIA DE PRECIOS:

De acuerdo a bases.

GARANTIA:

De acuerdo a bases.

NOTAS:

Las demdas que se consideren pertinentes.

{Lugar y fecha)

{Nombre y firma)

Nota: Este formato es tnicamente un ejemplo que se sefiala como guia para su llenado y se debera firmar por el
representante legal, presentandolo en original en papel membretado del licitante, respetando preferentemente su

contenido, forma y orden indicado.
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ANEXON°5 ,
CARTA DE SOSTENIMIENTO DE PROPOSICION TECNICA, ECONOMICA
Y PRECIOS UNITARIOS

LIC. IRMA ARIADNA LEAL MORALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Con relacion a la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021, relativa a la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
AREAS VERDES Y JARDINERIA y en cumplimiento a las bases establecidas para
participar en este concurso, (nombre o razén social del licitante) otorga su compromiso
formal de sostener su proposicion técnica y econdmica, asi como los precios unitarios
contenidos en su proposicidn econodmica en caso de errores aritmeéticos al calcular el
importe total, asumiendo la responsabilidad que pudiese derivarse con motivo de la
adjudicacion que pueda realizarse a favor de mi representada.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato lo debera firmar el representante legal, presentandolo en original en papel membretado del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado.
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ANEXO N° 6
CONSENTIMIENTO BANCARIO

L.C. DIANA LEYDI ZACARIAS CARRASCO
DIRECTORA DE TESORERIA DEL CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

PRESENTE

Por este conducto le manifiesto a usted mi consentimiento para que en caso de
resultar adjudicado en la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021, relativa a
la CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
AREAS VERDES Y JARDINERIA, proceda a efectuar los pagos correspondientes a
traves de transferencia electronica o depésito bancario, conforme a los datos siguientes:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA CUENTA:

{nombre o razon del licitante)

BANCO:

N° DE CUENTA:

CLABE INTERBANCARIA:

SUCURSAL:

POBLACION:

NOMBRE DE LA PERSONA QUE AUTORIZA:
(A)

PUESTO O CARGO EN LA EMPRESA:

(Lugar y fecha)

(Nombre y firma)

A) DEBERA TENER FIRMA AUTORIZADA EN LA CUENTA DE REFERENCIA

Nota: Este formato lo debera firmar el representante legal, presentandolo en original en papel membretado del licitante,
respetando su contenido, forma y orden indicado.
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ANEXO N°7
FIANZA

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LA POLIZA
DE FIANZA SOLICITADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Ante: el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por. (Nombre o razén social del proveedor), hasta por la expresada cantidad
de: _$ (namero y letra), para el cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en
el contrato N° de fecha _dd/mm/aa, celebrado con el Congreso del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, derivado de la LICITACION SIMPLIFICADA
N° LS-CEV-002-2021 relatva a la (}ONTRATACION DEL SERVICIO DE
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA - cmeene-

Esta Fianza garantiza la calidad, vicios ocultos, deficiencias y/o irregularidades, pago de
dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, pago de las penas convencionales
para el cumplimienio de las obligaciones derivadas del contrato, durante (indicar el
tiempo gue se garantice), a entera satisfaccion del Congreso del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. e

La Institucién de Fianzas (Razén Social de la afianzadora} acepta expresamente
continuar garantizando las obligaciones a que esta pdliza se refiere, aun en el caso de
que se otorguen prorrogas o esperas al deudor para el cumplimiento de las obligaciones
que se afianzan. e . .
La Institucidn de Fianzas se somete al procedimiento administrativo de ejecucion que
establecen los articulos 178, 282, 283 y demas relativos y aplicables de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas. -

Esta fianza sélo podra ser cancelada mediante autorizacion por escrito de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Nota: Se debera respetar el texto solicitado.
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ANEXON°8
CARTA GARANTIA

LIC. IRMA ARIADNA LEAL MORALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y FINANCIEROS DEL CONGRESO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Sirva la presente, para hacer constar bajo protesta de decir verdad que mi
representada: (nombre o razédn social del proveedor) cuenta con ios elementos y
capacidad suficiente para cumplir total y puntualmente con la entrega, descrita en el
pedido pactado con el Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, derivado
de la LICITACION SIMPLIFICADA N° LS-CEV-002-2021 relativa a la CONTRATACION
DEL SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y
JARDINERIA, manifestando que las partidas estan garantizadas en cuanto a calidad y
contra vicios ocultos, deficiencias y/o irregularidades, pago de dafios y perjuicios
ocasionados por su incumplimiento, pago de las penas convencionales, asi como el
cumplimiento de todas las obligaciones pactadas durante (indicar el tiempo que se
garantice, como_minimo 1 (un} afio) , a partir de que sea(n) recibida (s) las partidas
adjudicadas a entera satisfaccion del Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Nota: Este formato se firmara por el representante legal, presentandolo en original en papel membretado
del proveedor, respetando su contenido, forma y orden indicado.
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ANEXO TECNICO )
SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS
VERDES Y JARDINERIA

TR T e T PERGONAL
‘PARTIDA | CANT: SPECIFICACIONES - | i
Servicio de conservacion y mantenimiento de areas
verdes y jardinerfa. Lunes a Viernes
Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la | 9:00 @ 18:00
Llave hrs. o
. inco
1 1 Servicio Ubicacién: Avenida Encanto s/n, Esquina Avenida Sibados de Jardineros
Lazaro Cardenas, Colonia el Mirador, C.P. 91170, 9:00 a 14:00
Xalapa, Veracruz ) hrs ’
Periodo: A partir del 01 de Marzo de 2021 al 31 de
Diciembre de 2021

Areas Verdes

PROGRAMA Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

Area ylo Superficie | - " Actividad Método Frecuencia
Corte Cop podaldorail, desbrozadora | Minimo cada fres semanas o
y tijera de jardin. cada vez gue se requiera.
Areas Verdes Limpieza Con rastillo de jardin o escoba | Minimo semanal o cada vez
Empastadas P arafia, azadon y manual. gue se requiera.
Fertilizado (}on_ maquin_a o manual y ! Mensual o quincenal o segln
liquido especial. sea necesario.
Poda Tijera de jardin y manual. Minimo qumcenal © cada vez
Plantas de ornato gque se reguiera,
existentes en Limpleza Manual y liquido especial. Semanal o cada vez que se
areas verdes, requiera.
islas, macetas y Fertilizado Manual con agroquimicos | Mensual 0 quincenal seguin se
macetones liquido especial. requiera.
Reposicion Manual Cada vez que se requiera.
Recinto, auditorio Ornamentacién, traslado y
y eventos ubicacién de plantas y Manual Cada vez que se requiera.
especiales macetas.

Areas Verdes y
Jardineras

Fertilizacion, fumigacién y
aplicacién de agroquimicos
para el control de plagas y

Con magquing o manual y
liquidos especiales.

Mensual o cada vez que se
requiera, segln sean las
necesidades de las estaciones

y circundantes

Encalado y saneamiento

brocha y cal, retire de naturaleza
necrosada, remecion de tierra.

enfermedades. del afio.
Poda lSier,ra, machete, flijera de Mene‘",ual ¢ cada vez que se
Arboles, arbustos jardin, manual. requiera.
y arriates, denftro Manual con cepifo suave,

Mensual o cada vez que se
requiera.

Piantas de Omato
existentes en
macefones

Reposicion de sustrafo e
incorporacién de materia
organica.

Manual

Mensual o cada vez que se
requiera.

Area verde y
jardineras

Asesoria y disefio para crear
nuevas éreas.

Pintado de jardineras.

Presentar propuesta analizando
area de oportunidad, asi como
dar una mejor presentacion a
las ya existentes.

Aplicacion  de
jardineras.

pinfura en

Mensual o cada vez que se
requiera.
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ANEXO TECNICO ]
SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS
VERDES Y JARDINERIA

Reproduccion en vivero

interno para su reposicion en

Reproduccién de diversas Mensual o cada vez que se

Vivero . macetas, jardineras areas .
especies de plantas de ormato. verdes, a sji R ma%tenerlo requiera.
limpio vy en buen estado.
Areas verdes y Riego de agua Por aspersién, manguera; | Semanal o cada vez que se
planias de ornato 9 g cubeta, 0 atomizador, requiera

Quien resulte adjudicado debera cumplir con las especificaciones técnicas,
documentacion solicitada y conforme lo siguiente:

Entregar al Departamento de Servicios Generales del Congreso, las fotocopias de las
altas respectivas ante el Instituto Mexicano del Segurc Social (IMSS) del personal
asignado para realizar dicha prestacion y sera su responsabilidad el mantener registrado
a su personal durante la vigencia de la prestacion dei servicio, reservandose el Congreso
el derecho de realizar revisiones cuando lo considere necesario y en caso de que se
realice alguna alta, baja o modificacion del personal ante el IMSS debera notificarlo
oportunamente al Departamento de Servicios Generales.

El Departamento de Servicios Generales del Congreso, sera el encargado de ilevar el
registro de asistencia del personal del proveedor que prestara el servicio.

En el supuesto de que alguien del personal asignado por parte del proveedor adjudicado
para realizar la prestacion del servicio, no se presente 0 que habiéndose presentado se
retire por cualquier causa, estara obligado a sustituirlo dentro del término de la hora
siguiente del inicio de la ausencia; en caso de no poder realizar la sustitucién, el
Congreso a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales con
base en los reportes que emita el Departamento de Servicios Generales aplicara el
descuento conforme a los registros de asistencia que no cubran los horarios
correspondientes, mismos que seran descontados directamente x el departamento de
Tesoreria de este H. Congreso del Estado.
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ANEXO TECNICO ]
SERVICIO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE AREAS
VERDES Y JARDINERIA

Seré obligatorio el uso de uniforme, gafetes de identificacion y equipo de seguridad,
(botas, guanies, gogles, overol, playeras y cinturones de carga), apegandose a las
normas y medidas de seguridad, ademas de proporcionar sefialamientos normalizados y
estandarizados de seguridad relacionados con la prestacion del servicio.

El proveedor debera de registrar las actividades del programa y frecuencia en bitacora de
manera semanal. Dichas bitacoras serviran de base para elaborar un reporte cada mes,
mismo que sera entregado en el Departamento de Servicios Generales para su revision y
validacién correspondiente.

Debera de contar con todo el equipo, maquinaria, material y herramienta de trabajo
necesario para la adecuada prestacién del servicio, el cual tendra que ser de 6ptima
calidad o marca reconocida y correra a cargo del proveedor.

Se proporcionara mantenimiento a las islas de ornato actuales y las que se construyan
adicionalmente en las areas verdes.

El personal que se empleara para este trabajo, estara debidamente capacitado.

Seran dias de descanso los marcados en la Ley Federal de Trabajo.

El servicio estara supervisado por el Departamento de Servicios Generales.
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